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Loggain

Ni loggar in pd féljande sida med de inloggningsuppgifter ni fatt: http://fn.se/wp-login.php.

Ni loggar alltid in med ert anvandarnamn, vilket &r staden fér er férening med sma bokstéver.

Ni loggar alltsd inte in med en e-postadress. Skulle ni exempelvis tillnéra Uppsala FN-
férening ar ert anvéndarnamn uppsala.

Behdver ni f& ett nytt 16senord, dr osdker pd anvéndarnamnet eller vill byta e-postadress

kontaktar ni kommunikation@fn.se.

Andra I6senord
N&r ni loggar in kommer ni fill startsidan (se bild 1).

Till vénster i svart har ni en meny. For att dndra I6senord trycker ni pé Profil (se bild 1).
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Bild 1 - startsidan och menyn

Langst ner pd sidan Profil hittar ni Generera nytt I6senord (se bild 2)
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Bild 2 - &ndra I6senord

Genom aft klicka dér kommer ett nytt I6senord upp. Vill ni vdlja eft eget 16senord suddar
ni ut det och skriver in eft annat. Ldsenordet mdste vara tillrGickligt starkt, annars gér det
inte att spara. Se darfér till att ha léngre 16senord med siffror blandat med stora och smé
bokstaver.

N&r rutan under (se bild 3) visar Medium eller Starkt &r I6senordet okej.

OBS! For att 16senordet ska sparas mdste ni trycka pd Uppdatera profil (se bild 3).
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Bild 3 - &ndra I6senord



Redigera sidor
Innehdllet pd& er hemsida finns under Sidor i vanstermenyn. Genom att klicka ddr ser ni vilka
sidor ni har, s& som Kontakt, Styrelse osv.. Det &r dven ddr ni kan redigera era sidor (se bild 4).
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Bild 4 - sidor
Tryck p& Redigera (se bild 4) fér att komma till redigeringsidiget. Dér dndrar ni innehdllet pd sidan.

Det finns tv& olika redigeringsiigen: Klassisk och block-redigering (se bid 5). Den grundidggande
principen &r densamma, de ser bara lite annorunda ut.

Det klassiska redigeringsldget kan vara enklare att forstd om man ér ny. Block-redigering har lite
mer funktioner.

Block-redigering kommer att beskrivas under Skapa ny sida (se bild 12).
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Bild 5 - redigeringsldget

Klassisk redigering: For att bérja redigera, klicka pd texten. D& dyker verktygsraden upp (se bild 5). Med hjdlp
av de verktygen kan ni dndra hur texten ska se ut samt IGgga fill rubriker, media (bilder och dokument) samt
|&nkar. Bild 6 visar vad de olika verktygen dér.



Namnet pa sidan
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e Formatering (se bild 6): Anv&nd Rubrik 1 fér huvudrubriken, Rubrik 4 fér
underrubriker och Stycke fér brodtext.

e La&nkar: For att 1anka till en extern sida, markera texten ni vill l&nka, klicka pd
l&nkikonen i verktygsraden (se bild 6), klistra in I&nkadressen och tryck pd Verkstall.
For atft Ianka till en intern sida, markera I&nktexten och klicka pd I&nkikonen, klicka
sedan pd kugghjulet, valj var Iadnken ska gé i rullistan (exempelvis Kontakt) och tryck
pd Verkstall.

e L&gg fill media: For att ladda upp dokument, bilder, huvudbild och video, vdlj
Lagg till media i verktygsraden (bild ). D&r kan du antingen ladda upp filer frén
datorn eller vélja bland de filer som redan finns i ert Mediabibliotek (se bild 7).
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Bild 7 - I&gg fill media

Publicera: Efter redigering, klicka pd& Férhandsgranska for att se hur allt ser ut. For att publicera, klicka p&

Uppdatera i hbgermenyn. Vdlj sedan Visa sida i rutan som kommer nere till vénster for att se s& att allt
ser bra ut (se bild 8).

® ® = 7 Byt till utkast Férhandsgranska Uppdatera n :

T VEL KOAIILILELLDUNEL ALLELDDEL np N
" —— = Forhandsgranska eller uppdatera sidan s R

Lamna redigeringslaget och ga 3 B
tillbaka till vanstermenyn SBERATTELSER Syniighet Offentlg
Hér hittar du vara verksamhetsberittelser. Publicera B

Légg.i papperskorgen

Verksamhetsberéttelse 2019

Page Links To v
Verksamhetsberéttelse 2018

@ 2 versioner

Verksamhetsberéttelse 2017 Permalénk ~

URL-slug
Verksamhetsberéttelse 2016

verksamhetsberattelser

Den sista delen av URL:en. Lds om

= permalénkar (7

Bild 8 - publicera sidan




Skapa ny sida
For att skapa en ny sida klickar du pd Sidor i svarta vanstermenyn. Klicka sedan
p& Lagg till ny, hdgst upp (se bild 9)
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Bild 9 - skapa ny sida

Sidmall: OBS! N&r ni gbr en ny sida, var noga med att vdlja sidmallen Sub Site Page.

Ni hittar den under Dokument ftill héger, under en rubrik som heter Sidoattribut (se bild 10). Det gér aft
er meny félier med ftill alla sidor ni skapar.
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N&r man skapar en ny sida blir det automatiskt block-redigering. Det gér att &ndra
till Klassisk redigering, som stér beskrivet tidigare (under Redigera sidor). Det gor ni
genom att klicka pd plus-tecknet (se bild 11). D& fdlls en undermeny ut. Bldddra fill
rubriken Formatering. D&r kan ni valja Klassisk.
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Block-redigering: Konceptet ér att man ldgger in innehdll i block, till exempel rubrik-block,
text-block och media-block. Genom att klicka pd plus-tecknet (se bild 12) fdlls en undermeny ut.

Dér finns ménga alternativ men de enda som ni bér behdva ar de inringade i bild 12: Stycke,
Rubrik, Bild, Fil. De finns under rubriken Gemensamma block (se bild 12).

e Rubrik: klicka p& Rubrik. Till héger kan ni stdlla in formateringen for rubriken (se bild 12).
Anvand Rubrik 1 f&r huvudrubriken och Rubrik 4 f6r underrubriker.

e Brodtext: klicka pd Stycke (se bild 12), sedan ér det bara att skriva.

Tips! For att byta rad utan att f& ett for stort mellanrum mellan raderna, hall in Shift + Enter.
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Funktioner pa sidan

Na&r ni &r i redigeringsiaget finns det flera falt med funktfioner ni kan I&gga till. Om ni bl&ddrar ner
ser ni de olika funktionerna ni kan ha pd era sidor (ni kan se boérjan pd forsta faltet IGngst ner pé&
bild 12, det som heter Call fo Action Widget). Se bild 13 fér en &verblick hur de ser ut.
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Det forsta faltet ar for att lagga fil en s& kallad Call to Action Widget (se bild 14). Detta
rekommenderas dock inte, d& sidmallen for féreningssidorna inte har stdéd for den funktionen. Det
kommer aftt se konstigt ut helt enkelt.
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Bild 14 - Call to action

Info blocks: | ndsta falt kan ni ldgga fill s& kallade Info Blocks (puffar) (se bild 15). Klicka pd Add
Row for att Idgga till en ny puff.

Vdli/ladda upp en bild, skriv rubrik, beskrivning och fyll i var I&dnken ska g&. Har kan ni l&dnka
fill vilken webbsida ni vill. Bilderna boér vara i storleksformatet 660 x 415 pixiar.

Andra Read More Btn type fill Icon. Justera Block Size p& hur manga puffar ni vill ha bredvid
varandra (2 puffar=1/2 page size, 3 puffar=1/3 page size eller 4 puffar=i/4 page size).
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Read More Button: | nasta falt kan ni l&dgga till en s& kallad Read More Button (se bild 16). Andra
frédn Off till On. Valj var Ianken ska g& genom att séka i rullistan och fyll i vad det ska std i btn-text.
Har kan ni bara lanka internt.
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Bild 16 - Read more button

Huvudbild: For att IGgga till en huvudbild pd er sida, klicka pé& Utvald bild i hdgermenyn (se bild
17) och vdlj/ladda upp en bild. Bilden boér vara minst 1000 px fér att f& bra upplésning i det har
formatet och helst bér den vara i storleksformatet 1920 x 750 pixiar.
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Har kan du ldsa om vad vi arbetar med i féreningen. Mall:

Bild 17 - huvudbild

Nar ni gétt igenom alla félt, klicka pd Publicera eller Uppdatera i hdgra hornet (se bild 8).

Stort lycka till och har ni nagra fragor, tveka inte att héra av er!
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