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Grattis till ditt
nya uppdrag!

Varmt grattis till ditt ambassadorskap i Svenska FN-forbundet!
Vi dr glada att just du blivit utvald till detta drofyllda och viktiga
uppdrag, och vi hélsar dig varmt vilkommen!

Annelie Borjesson,
ordforande,
Svenska FN-férbundet

Agenda 2030 dr ett unikt dokument. Med sina 17 globala mal for hallbar
utveckling férenar den virldens linder att i bade tanke och handling

ta krafttag pd omraden som ar av oerhord betydelse for ménskligheten
och var planet — nu och framover. Agendan, som antogs av FN:s gene-
ralférsamling 2015, 4r minst sagt omfattande. Varldens ledare tog detta
kloka och nédvindiga beslut, men det 4r upp till alla oss ménniskor

att pa olika sitt efter basta formaga se till att den genomfors. For detta
kréavs kinnedom, kunskap och engagemang — och hir har du en oerhort
betydande roll. Som ambassador i var FN-rorelse bidrar du pa riktigt till
att gora skillnad!
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Kort om Svenska
FN-forbundet

Vi gor skillnad. Vi skapar en biittre virld genom att varje dag arbeta for fred, utveckling och
mdnskliga rdttigheter. Som medlem och bidragsgivare skapar du hopp och rdaddar liv. Nu och

i framtiden.

Svenska FN-forbundet dr en ideell organisation
och en svensk folkrorelse som arbetar med att fora
samman individer och organisationer i ett gemen-
samt arbete for en battre varld och for ett starkare
och bittre Forenta Nationerna. Vi har tusentals
medlemmar som dr organiserade i ett ca 80 lokala
FN-foreningar med tillhérande FN-distrikt. Vi ar
dessutom en paraplyorganisation for 84 riksorga-
nisationer som &r anslutna till oss som ett stod for
FN-tanken. Genom var skolverksamhet finns idag
aven 39 FN-skolor runt om i landet.

Svenska FN-forbundet ér inte en del av
FN-systemet, men vi arbetar for ett battre och
starkare FN. Vi arbetar framst med att informera,
kommunicera och utbilda om FN:s arbete. Vi
arbetar dven med att paverka och granska Sveriges
ataganden som medlemsland i FN, vi stottar sys-
terforbund i ett flertal olika lander och vi samlar
in medel till utvalda FN-projekt i falt.

Svenska FN-forbundets kansli ligger i Stockholm
och det finns ca 30 personer anstéllda. Kansliets
arbete leds av tillférordnad generalsekreterare
Anna Hégg-Sjoquist och férbundsordférande ar
Annelie Borjesson.
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Plattformar och
samarbetspartner

Som ambassador har du i uppdrag att na upp till
10 podng pa podangstegen under aret. Med anled-
ning av COVID-19 kan du atminstone i borjan av
ditt uppdrag endast vélja att genomfora digitala
foreldsningar eller workshop som huvudmetod
(Om du har en projektidé som kan genomforas
sakert, ta kontakt med din kontaktperson). Det dr
inget krav att samarbeta med nagon under aret,
och férutsdttningarna ser dven olika ut beroende
pa vart du bor, men vi uppmuntrar dig starkt att
ta kontakt med FN-foreningar och FN-skolor i
ndrheten av dir du bor. Oftast blir allt roligare nér
man dr flera som kan gora saker tillsammans!

FN-FORENINGAR OCH FN-DISTRIKT
FN-foreningar och FN-distrikt dr en naturlig
samarbetspartner for dig som ar ambassador. Idag
finns det runt 80 lokala FN-foreningar i Sverige,
och dessa utgor navet i den svenska folkrorelsen
for ett battre och starkare FN. Alla FN-féreningar
ar samlade i FN-distrikt som ska framja regionalt
samarbete mellan lokalféreningarna. Som med-
lem i Svenska FN-forbundet tillh6r du auto-
matiskt en lokal FN-forening, oftast registreras
detta automatiskt beroende pa den adress du har
registrerat hos FN-forbundet.

Din kontaktperson pa FN-férbundet kommer
sitta dig i kontakt med ordférande och ungdoms-
ansvarig (om en sadan finns) for den lokalforen-
ing du dr registrerad i strax efter utbildningshel-
gen. Ta sedan girna sjdlv kontakt med ordférande
eller ndgon annan i styrelsen som du kanske

redan kidnner, for att se om du kan komma pa ett
informations- eller styrelsemoéte for att presentera
dig och for att prata om ditt uppdrag och hur ni
eventuellt skulle kunna samarbeta. FN-foéreningar
och FN-distrikt kan ansoka om projektbidrag for
att arrangera egna aktiviteter. Har du en idé du
vill genomf6ra som kriaver mer resurser kan det
dérfor passa alldeles utmirkt att se om lokalfor-
eningen kan och vill samarbeta med dig, samt
soka projektbidrag for att genomfora aktiviteten
tillsammans. Du hittar vara foreningar pa fn.se/
lokalforeningar.

FN-SKOLA

FN-forbundet har ett fordjupat samarbete med

39 gymnasieskolor runtom i Sverige. Skolorna

ar intresserade av att arbeta med internatio-

nella frégor och ungefir 30 av skolorna har en
FN-elevforening. Under aret kommer ni for-
modligen fa forfragningar fran FN-skolor att
komma och foreldsa. Det kan dven vara s att
FN-elevforeningar bjuder in en ambassador att
triffa elever, halla en workshop eller nagon annan
aktivitet. Manga elever dr sjilva intresserade av
att engagera sig och fa hora mer om hur en kan
gé tillvaga for att arbeta med globala fragor, sé ni
ambassadorer ér en vardefull killa till inspiration
for dessa elever. Kontakten med FN-skolorna sker
genom vara skolhandldggare pa FN-forbundet.
Om du dr intresserad av att komma i kontakt med
néagon sarskild skola, kontakta da din kontaktper-
son pa FN-forbundet s hjilper hen dig. Du hittar
vara FN-skolor pa fn.se/fnskola.
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KOMMUNER, LANDSTING OCH REGIONER |
GLOKALA SVERIGE

Glokala Sverige dr FN-forbundets och SKL:s
kommunikationssatsning for att stotta, stimulera
och engagera kommuner, landsting och regioner i
arbetet med Agenda 2030 och de globala malen.

Deltagare i projektet dr utspridda 6ver hela landet
och FN-férbundet ar ofta ute och tréffar dessa
genom utbildningar och foreldsningar. Det kan
hénda att det inkommer en foreldsningsforfra-
gan till dig, ndr en kommun eller ett landsting
exempelvis vill arrangera externa aktiviteter som
seminarier om globala malen.

Las mer om Glokala Sverige pa fn.se/glokalasverige

RIKSORGANISATIONER

Nationella organisationer kan ansluta sig till
FN-forbundet och blir medlemmar hos oss.
Riksorganisationer har majlighet att till exempel
samverka pé olika sitt, delta i vara projekt och
driva gemensamt paverkansarbete. Det hinder
ofta att riksorganisationer vill lara sig mer om glo-
bala mélen och vara projekt, s& under aret kom-
mer du féormodligen fa ett par forelasningsforfrag-
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Om ambassadors-
programmet

Ambassadorerna dr viktiga for Svenska
EN-forbundet i arbetet for att informera och
engagera olika malgrupper for de globala malen
och for en battre virld. Ambassadorerna dr unga

medlemmar i FN-férbundet som soker till heders-

uppdraget pa drsbasis. FN-forbundet har drivit
ambassadorsprogrammet sedan 2012.

Ni ar 26 ungdomsmedlemmar som under 2021
kommer engagera er for en battre varld genom
att vara en del av FN-férbundets ambassadors-
program. Ni dr indelade i fyra olika resursgrup-
per. Resursgrupperna dr till for att ni ska ha ett

mindre nétverk att vinda er till om ni har fragor,

vill ha tips eller stod. Ni dr sa klart alltid varmt
valkomna att kontakta FN-forbundets kansliper-
sonal. Vi dr har for att hjdlpa och stotta er,

Som ambassador ska du under éret engagera dig
pa olika sitt for att sprida information om de

globala malen, Flicka, Minor och Skolmat. Detta
engagemang kommer huvudsakligen ske genom
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tva metoder; arrangera projekt samt halla forelds-
ningar eller workshops.

Som ambassador har ni ett par forhallningsregler
att halla er till. Dessa finner ni i dokumentet som
heter Etiska riktlinjer. Ni finner dokumentet hér i
handboken samt pa portalen pa fn.se/ambassadorer

Under aret dr ni en viktig resurs fér FN-forbundet
och kommer regelbundet att fa forfragningar for
att till exempel medverka som volontir vid olika
evenemang, halla i en forelasning eller fa inbjud-
ningar till olika aktiviteter som FN-férbundet
arrangerar eller deltar i. Ndr aret som ambassador
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ambassadorsprogram.
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Resursgrupper

Ni som ar utvalda till ambassadorer har olika varandra, hur ofta och om vad. Vissa foredrar

erfarenhet, perspektiv och kunskap med er — att ha en dialog med hela ambassadorsgruppen

anvand dessa! Inspirera, stotta och peppa varandra medan andra tycker att det dr littare att vinda sig

under aret for att det ska bli en sa rolig och till en mindre grupp.

givande upplevelse som mojligt. Var forhoppnings

ar att resursgrupperna kan underldtta detta Grupperna har satts ihop utifran orter, i flera fall

utbytet under aret. bor ni ndra varandra for att uppmana till sam-
arbete vid projekt f6r de som vill, eller om ni har

Resursgrupperna kommer frimst anvéindas i samma utmaningar eller férutsittningar.

samband med utbildnings- och inspirationshelger

under workshops och grupparbeten. Under éret Du ser resursgrupperna hir nedan.

far ni sjilva vélja hur ni vill kommunicera med

RESURSGRUPPER 2020

Grupp: Dag Hammarskijold

Ambassadorer: Nawaal Ali salad (Stockholm),
Oscar Rosengren (Stockholm), Samuel Molin (Spanga),
Tea Pucar (Solna)

Grupp: Kofi Annan

Ambassadorer: Amalie Levring Waara (Stockholm/Pitea),
Marcus Karlén (Mora), Nadia Hellgren (Pitea),
Samira Bagheri Afousi (Alandshro)

Grupp: Ban Ki-Moon

Ambassadorer: Amani Ali (Uppsala), Andi Shamon (Karlstad),
Arezo Akhari (Uppsala), Gabriella Ek Hallzon (Orebro)

Grupp: Agda Rossel

Ambassadorer: Anna Lundberg (Lindome),
Benin Al-ogaili (Vastra Frolunda), Ellen Tingstrom (Gdteborg)
Orfeas Georgkakis Paulsson (Linkdping)

Grupp: Amina Mohammed

Ambassadorer: Ebba Svensson (Ahus/Kristiansstad)

Embla Hagelmark (Helsinghorg), Kamil Kon (Kalmar/Vaxsjd)
Kimberly Clark (Malmd), Selma Modéer Wiking (Malmo)
Wilma Sorman (Lund)

Grupp: Ulrika Modéer

Ambassadorer: Jeffrey Clark (Stockholm), Mona Ghasemi (Sodertlje)
Tamar Khatchadourian (Sodertalje), Vusal Quliyev (Jordbro)
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Poangstegen

Som ambassadér dr malet att du under aret ska
samla ihop 10 poang. Da kommer du fa ett per-
sonligt intyg efter arets slut. D& ni har tva olika

POANGSTEGEN

Forelasning och workshop

Att halla en forel&sning eller en workshop motsvarar 3-5 poéng. Det
spelar ingen roll om du har fatt en forelasningsforfragan via
FN-forbundet eller om du sjélv har hittat en skola eller dylitkt att
foreldsa hos.

metoder som kriver olika slags forarbete, plane-
ring och tid och energi for att genomfora sa ger
dessa ocksa olika manga poing.

MALGRUPPER

FN-forbundet riktar sina aktiviteter mot utvalda malgrupper. Som
ambassador ser vi helst att &ven du riktar aktiviteter mot samma
malgrupper.

Elever pa FN-skolor, andra gymnasieskolor samt hogstadiet.
Studenter pa hogskolor och universitet

Individuella medlemmar och ungdomsmedlemmar (FN-foreningar).
Foretag och naringsliv

Politiker, beslutsfattare och tjansteman i ex kommuner och landsting.
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Att halla foreldsning
och workshop

Som ambassador kan du véja att under éret halla
forelasningar och workshops som metod for att 6ka
kunskap och engagemang hos olika malgrupper.

HUR HITTAR JAG NAGON ATT FORELASA FOR?
Du kan antingen vilja att besvara en av fore-
lasningsforfragningarna som inkommer via
EN-forbundet, eller sjilv stracka ut en hand till
olika skolor, larositen, foretag eller kommuner du
ar intressead av av att besoka. Forfragningarna via
EN-férbundet slidpps varje vecka och publiceras pa
en Google Drive du bjudits in till. Om du vill ha
inspiration till hur du kan formulera dig for att ta
kontakt s se pa portalen under "Foreldsning”.

SPELAR DET NAGON ROLL VILKEN
MALGRUPP JAG RIKTAR MIG MOT | MINA
PROJEKT?

Ja. Malgrupperna har FN-forbundet kommit
overens om med Sida, ambassadorsprogrammets
finansidrer. Det dr darfor viktigt att du har mal-
grupperna i dtanke redan i planeringsstadiet och
nér du skickar ut forfrédgningar pa egen hand. Om
forfragan har inkommit genom FN-forbundet sa
ar malgruppen godkind.

BEHOVER JAG SKICKA IN EN ANSOKAN
NAR JAG SKA FORELASA?

Ja, varje gdng du ska ut och foreldsa behover du
meddela din kontaktperson. Detta édr dels for att
vi ska veta vad du har for planer och for att se hur
vi kan stotta dig pa bdsta sitt. Du behover dven

invinta ett godkdnnande av budgeten for eventu-
ella resor i samband med foreldsningen innan den
gar av stapeln. Du hittar ett digitalt formular for
detta pa portalen, under rubriken "Féreldsning”.

HUR REDOVISAR JAG MINA
FORELASNINGAR?

Du hittar ett digitalt formuldr for detta pa por-
talen, under rubriken "Forelasning”. Téank pa att
du maste redovisa alla foreldsningar du genom-
for, &ven om du inte har ansokt om en budget.
Nir du fyller i antal manniskor du natt ut till
genom din aktivitet sa behover det bara vara en
uppskattning, vi vet att det ibland kan det vara
svart att rakna exakt antal under genomférande
av en aktivitet.

I samband med redovisningen skickar du dven

in en kostnadsersittningsblankett for eventuella
kostnader och boenden som du hade i samband
med foreldsningen. FN-forbundet ersitter de kost-
nader som ni har kommit 6verens om pa férhand.
Denna blankett finns pa portalen under rubriken
“Riktlinjer, policy och andra viktiga dokument”.

REDOVISNINGSPERIODER

Det ar alltid lattast att redovisa sa snart som
mojligt efter nagot ar avklarat, medan man har
allt farskt i minnet. Det finns dock tva redovis-
ningsperioder for foreldsningar som du behover
komma ihég; 1-7 juli och 1-7 december. Det
innebdr att foreldsningar genomforda det forsta



halvaret ska redovisas senast den 7 juli och halvar
tva senast den 7 december.

KOSTAR DET NAGOT FOR DE JAG
FORELASER HOS?

Oftast inte. Vissa malgrupper besoker vi alltid
gratis och ni ambassadorer utan nagon kostnad
alls. Dessa dr aktorer som ingar i vart nitverk och
ar en del av FN-rorelsen, namligen; FN-skolor,
FN-foreningar och -distrikt, riksorganisationer
och foretagspartner. Om det ar en forfragan fran
ndgon som inte dr en del av FN-rorelsen sa kan
det hinda att vi ber dem ersitta resa och boende.
Detta giller framst for de forfragningar som
inkommer via FN-forbundet. Om du sjdlv dire-
mot skulle vilja besoka ndgon som inte 4r en del
av FN-rorelsen sa kan vi ta en dialog om eventu-
ella kostnader och ersittningar.

HUR FAR NI IN
FORELASNINGSFORFRAGNINGAR?

Vi ber samtliga som vill ha ett besok fylla i ett
formuldr pa den hér sidan: https:/fn.se/boka-en-
forelasning/. De forfragningar som vi anser vara
relevanta for er sammanstéller vi och publicerar
pa den google drive ni bjudits in till. Dessa for-

fragningar slapps i er Facebook-grupp varje vecka.

Om ni har fatt en personlig férfragan men som ni
inte sjdlva kan ta s& kan ni alltid rekommendera
formuléret ovan.

VAD HAR NI FOR VERKTYG TILL HJALP?
For dig som vill foéreldsa har vi tagit fram Prezis
och PowerPoints om globala malen, Flicka, Minor
och Skolmat. Du far tillgang till presentationerna

genom att kontakta din kontaktperson eller genom

att fylla i detta nar du skickar in din egna forelds-
ningsforfragan. Du far da en ldnk, fyller i namn
och e-post och har sedan tillgéng till presentatio-
nen. For att kunna visa vara Prezis behéver du en
dator, internetuppkoppling och ljud (om du vill
visa filmerna). Du far dven tillhérande talarma-

ATT HALLA FORELASNINGAR OCH WORKSHOPS | HANDBOK

nus i en separat fil, med tips pa diskussionsfragor
till olika sidor och tips pa fordjupningssidor och
kallor. Dessa ligger alltid publicerade pa Google
Driven du ér inbjuden till. Detsamma géller for
PowerPoints om du foredrar att anvinda dessa.

Du har dven gratis material som du kan bestilla i
var webbshop eller genom formuléret nér du fyller
i en foreldsningsforfragan. Du kan sjélv kika pa
informationsmaterialet pa fn.se/shop

Det finns dven material pd en s kallad 6ppen
materialsida. Den har alla tillgang till och har har
vi férdelat materialet efter tema. Det finns en sida
for globala malen, en for Skolmat och Flicka och
en for Minor. Dessa sidor uppdateras ndr nytt
material tas fram. Se mer pa fn.se/material

Det finns dven material som du kan fa lana eller
som du har tillgang till som ambassador. En hel

del har vi redan ndmnt pa utbildningshelgen, men
det finns @ven en lista pa portalen under rubriken
”Inspirationsovningar”. Hdr finns dven material
som kortfilmer och annat som kan vara svart att
hitta pa var hemsida eller YouTube-kanal, men som
vi tror kan vara anviandbart for dig i ditt uppdrag.
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Nagra tips!

—Las alltid pa innan du ska forelasa eller halla
workshops.
Se till att du har klickat igenom Prezin, att du har koll pa de

huvudpunkter du vill férmedla och fundera gérna kring eventuella
fragor som du tror kan dyka upp sa att du kénner dig forberedd.

— Dubbelkolla tekniken.

Var gdma lite tidigare an du behdver vara till en foreldsning, for att se
till att tekniken och andra saker du behdver finns pa plats och fungerar.

—Var inte radd for att saga att du inte kan.

Du kan alltid hanvisa till FN-forbundet for fragor du inte kénner dig
bekvam med eller som inte ingér i ditt uppdrag, och du kan alltid saga
att du vill aterkoppla i efterhand nér du hunnit undersoka saken.

—Strack pa dig och ha kul!

Formodligen kan du mer an vad de som sitter i publiken kan om just de
har fragorna. Ha det i atanke och forsok att slappna av. Om du kanner
att det inte gick sa bra som du hade hoppats pa s &r det bara att ringa
din kontaktperson eller prata med resursgruppen och bolla kring vad

du tror hade kunnat géras annorlunda, eller for att fa tips i hur du ska
hantera en situation nasta gang.
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Integrera insamling

Som ambassadorer kan ni vilja att integrera
insamling till ndgot av FN-forbundets tre projekt
eller katastrofinsamling (Syrien) i samband med era
aktiviteter. Da stirks arbetet i falt for att se till att
globala malen blir verklighet. Insamlingen gar da
till Svenska FN-forbundets 90-konto. Ett 90-konto
innebdr att insamlingen granskas av Svensk
Insamlingskontroll. Genom FN-férbundets projekt
Skolmat, Flicka och Minor stodjer vi FN:s livsmed-
elsprogram (WFP), FN:s befolkningsfond (UNFPA)
och FN:s minrojningsorganisation (UNMAS).

BOR NI ALLTID INTEGRERA INSAMLING |
ERA PROJEKT?

Tank alltid pa mélgruppen du ska rikta dig mot innan
du integrerar insamling i ditt projekt. Vissa mélgrup-
per, som till exempel barn och ungdomar under 18
ar, ska inte FN-forbundet rikta in sig pa nir det ror
insamlingsbudskap. Vi rekommenderar er starkt att
inte heller gora det. Ett exempel pa hur ni kan und-
vika detta dr att visa kortfilmen om projektet Flicka
utan insamlingsbudskap pa slutet, for att enkelt und-
vika den typen av kommunikation till mélgruppen.
Till mélgrupper over 18 ar dr det mer dn vilkommet
att integrera insamling i era projekt, vilket kan goras i
olika grad beroende p4 projektets utformning,

HUR SATTER VI IN PENGARNA VI HAR
SAMLAT IN?

Det finns olika sdtt att samla in medel till Svenska
FN-forbundet. Oavsett vilket sdtt du valjer att
gora er insdttning pa far du gdrna meddela din
kontaktperson detta sa att vi kan sdkerstilla att
pengarna kommit in ordentligt.

« Plusgirokonto Ett vanligt sétt dr att sdtta in
summan ni samlat in pa FN-férbundets
plusgirokonto (PG) 90 05 63-8 genom er bank.

Detta dr vanligast om ni har samlat in kontanter
som ni vill féra 6ver. Vill ni att de insamlade

ska ga till ett specifikt projekt ska det anges som
meddelande vid 6verféringen. Se kordord nedan.

« Swish Ni kan vilja att samla in pengar genom
Swish och slipper da hantera kontanter. Genom
att anvanda Swish s kan valfri summa,
dock helst 6ver 20 kr av administrativa skal,
skickas till 90 05 638. Aven vid swishbetalning
behovs ett specifikt kodord (se nedan), for
att se till att bidraget gar till just det projekt
som ni vill stédja med insamlingen. Om
inget kodord anges sa gar pengarna till det
projekt som dr i storst behov av stod.

« Egeninsamling Om ni vill fokusera mer pé just
insamling i ett specifikt projekt kan ni dven
vilja att starta en egen insamling som ni startar
snabbt och enkelt via egeninsamling fn.se Dar
kan ni vilja vilket av projekten er insamling
ska ga till, skriva en egen presentation av er
insamling och darefter sitta insamlingsmal,
ett slutdatum f6r insamlingen samt sprida
insamlingen i era egna kanaler. Pa sa satt kan
ni enkelt sprida den till vinner och lyfta i
olika sammanhang, samtidigt som ni ser hur
mycket som har samlats in via just er insats.

KODORD - SA ATT PENGARNA HAMNAR RATT

PROJEKT KODORD SWISHNUMMER

Flicka FLICKA 90 05638
Skolmat SKOLMAT 90 05638
Minor MINA 90 05 638
Syrien SYRIEN 90 05638




HANDBOK | KORT OM SVENSKA FN-FORBUNDET RIKTLINJER, POLICY OCH ANDRA VIKTIGA DOKUMENT | HANDBOK

Riktlinjer, policy och andra
viktiga dokument

Som ambassadér finns det en del riktlinjer, poli- veta. Tveka inte att kontakta din kontaktperson pé
cyer och andra viktiga dokument som du behover ~ FN-férbundet om du 6nskar fortydligande eller
ha koll pa for att genomféra ditt uppdrag. Pa fol- har fragor pa innehallet.

jande sidor har vi samlat det viktigaste for dig att

13puNguoy-N 0304
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Etiska riktlinjer

Svenska FN-forbundets ambassadorer for globala malen 2021

SOM SVENSKA FN-FORBUNDETS AMBASSADOR FOR GLOBALA MALEN
FORHALLER JAG MIG TILL FOLJANDE:

« Jag ska anvinda korrekt titel, Svenska « Jag ska samarbeta med och informera
FN-foérbundets ambassador for globala mélen, min lokala FN-forening i s& stor
i samtliga sammanhang och presentationer. utstrackning som mojligt.

o Jag ska inte anvanda Svenska FN-forbundets « Jag far intervjuas som Svenska FN-forbundets
logotyp om inte FN-forbundet dr arrangor eller ambassador och ta konakt med lokalpress,
medarrangor av berord aktivitet. Logotypen lokalradio och lokalteve. Jag far inte uttala
far endast anvdndas efter godkdnnande mig pa FN-forbundets vagnar. Om reportern
av projektledaren pa FN-forbundet. fragar om FN-forbundets instédllning hinvisar

jag till forbundets pressekreterare Pekka

o Jag ska inte uttala mig i mediala eller andra Johansson, 08 462 25 60, 073 374 62 84.

sammanhang pa FN-férbundets vagnar.

o Jag ska skicka in redovisningar f6r mina
projekt och foreldsningar pé utsatta tider. Namn

ANSVARIG PROJEKTLEDARE PA FN-FORBUNDET HAR ATT FORHALLA SIG TILL FOLJANDE:
o Viska stodja dig i ditt uppdrag genom att alltid ~ « Viuppdaterar dig med ny information inom de
svara pa dina fragor, bolla idéer och ge dig sakomraden som ditt hedersuppdrag innefattar.

feedback pé och klartecken for projektforslag.

« Vikontaktar din lokala FN-f6rening for att
introducera dig i borjan av ditt hedersuppdrag.

FN-FORBUNDET PRODUCERAR VERKTYG SOM DU SKA ANVANDA | DITT HEDERSUPPDRAG.

Namn (projektledare)
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Riktlinjer for
medienarvaro

— FN-forbundets ambassadorer for globala malen

REPRESENTATION | MEDIA

Det dr viktigt att ni presenterar er som
EN-forbundets ambassadorer for globala mdlen
och sédger att ni utfor ert hedersuppdrag pa frivil-
lig basis. Det dr dven viktigt att ni 4r tydliga med
att ni inte jobbar for FN och att ni presenterar
Svenska FN-forbundet som en civilsamhalles-
organisation som inte dr en del av det for-

mella FN-systemet. Glom inte att det endast ar
FN-forbundets generalsekreterare och ordférande
som uttalar sig & organisationens vignar.

For att fa stod i detta far ni garna kontakta var
pressekreterare Pekka Johansson pa
pekka.johansson@fn.se eller 08-462 25 60. Ni kan
aven ta upp eventuella fragor med era ansvariga
projektledare Pernilla Bergstrom.

TWITTER

Svenska FN-forbundet twittrar under alias
@FNforbundet. Om ni har personliga twitterkon-
ton far ni girna ge oss era twitteralias sa att vi kan
folja er och eventuellt retweeta nér era inldgg ar
relevanta for var verksambhet.

Vi rekommenderar att ni skaffar personliga
twitterkonton om ni inte redan har det och att ni

anvander dessa i ert ambassadorskap. Det finns
flera fordelar med detta. Det kan resultera i storre
spridning av ert budskap, fler foljare och ett starkt
personligt varumarke. Anvdnd girna relevanta
hashtags och tagga relevanta konton for att na ut
med era budskap i relevanta floden.

FN-forbundet har egna hashtags som dr kopplade
till var verksamhet och vara projekt. Vid anvand-
ning av dessa sprider ni information och budskap
till vara egna floden och pa sa sitt 6kar ni trafiken
till dessa. Nar era tweets relaterar till var verksam-
het far ni girna tagga @fnforbundet sa att vi kan ret-
weeta er och f6lja ert arbete i de digitala kanalerna.

VARA HASHTAGS
#fnforbundet
#forenbattrevarld
#globalamalen
#stoppabarnaktenskap
#ProjektFlicka
#motminor
#ProjektMinor
#skolmatforalla
#ProjektSkolmat
#jagstaruppforflickor
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Sociala medier

Vara sociala medie-kanaler ar viktiga vigar for
oss att nd ut och sprida vart budskap, men aven
for att skapa engagemang och relationer med
rorelsen och andra intressenter.

Folj oss gdrna i vara kanaler och hjilp oss att
sprida vart budskap genom att dela, gilla och
kommentera. Ju mer en post gillas, kommenteras,
och delas - desto storre chans att den ses av fler
personer som ar intresserade av vara fragor.

Ar du sjilv aktiv i olika kanaler fir du girna lyfta
var verksamhet dér utifran din egen personliga
vinkel. Tank dock pa att halla en god ton i dina
inldgg, sarskilt om du har en 6ppen profil. Som
ambassador dr du vart ansikte utat och det ar vik-
tigt att det aterspeglas dven i den digitala narvaron.

FACEBOOK

Detta dr var stora och breda kanal dér vi lyfter var
verksamhet och véra sakfragor pa ett lattillging-
ligt och sakligt satt. Med bild och text forsoker

vi fa allmédnheten intresserade och engagerade i
var verksamhet. Facebook ér ocksa en plattform
for dialog, engagemang och relationer. Call to
action ska alltid vara tydligt. Om du bloggar kan
det hinda att vi dven publicerar ditt inldgg pa
Facebook om det passar in i var planering.

INSTAGRAM

Det priméra syftet med vart konto pa Instagram
ar engagemangsskapande och relationsbyggande.
Malgruppen dr bred men har storre fokus pa
yngre. Hdr ger vi en lattsam bild av var verksam-

het och fragor vi driver. Ar du ute pa en aktivitet
far du gérna fotografera (stdende format) och
skicka in bilder, tillsammans med forklarande
text, till kansliet. Om vi har en passande lucka
kanske bilden kommer upp i flodet eller i stories.
Téank pa att det dr roligare att titta pa bilder av ett
fatal méanniskor framifran, snarare dn pé ryggar i
ett folkhav vid exempelvis seminarier.

LINKEDIN

LinkedIn dr en kanal som vaxer. Hér riktar vi oss
mer till personer i deras yrkesroll. Syftet ar att
bygga nitverk, underldtta rekrytering och hitta
samarbetspartners.

TWITTER

Twitter ar en kanal som stagnerat, men som
fortfarande anviands mycket av en dedikerad
grupp inom sakfragor och opinionsbildning. Vi
anvander frasmt denna kanal for att halla journa-
lister, beslutsfattare och opinionsbildare under-
rattade om vara stallningstaganden i aktuella
FN-relaterade fragor samt for att rapportera fran
arrangemang ddr sadana fragor diskuteras.

YOUTUBE

Var kanal pa Youtube anvinds frimst som funk-
tion for at ladda upp film som sedan kan spridas i
andra kanaler.




HANDBOK | KORT OM SVENSKA FN-FORBUNDET

GUIDE FOR BILDHANTERING & LOGOTYPER | HANDBOK

Guide for hildhantering
och logotyper

FN-FORBUNDETS LOGOTYP

EN-forbundets logotyp far endast anvindas av
FN-forbundet och endast nar FN-forbundet sjalva
star som arrangor. Detta giller bade for sociala
medier och for tryckt material.

FN-FORENINGARS LOGOTYPER

Om ni samarbetar med en lokal FN-férening
uppmuntrar vi er att anvinda deras logotyp vid
marknadsforing. Dock méste alltid lokalférening-
ens styrelse ha godként detta och vara medveten
om hur/nir du vill anvénda logotypen.

FOTON FRAN ERA EGNA EVENEMANG/
PROJEKT

Om ni tar foton i samband med evenemang och
projekt far ni givetvis anvinda dessa hur ni vill.
Téank dock pa att ni maste ha samtycke fran mén-
niskorna som avbildas. I mindre sammanhang
kan ni gdrna uppmarksamma deltagarna i forvig
pa att ni kommer att fotografera. Vid nérbilder
och portritt bor ni alltid notera namn och kon-
taktuppgifter.

Var sérskilt aktsamma nir ni fotograferar barn.
Tank pa att barn kan ha skyddad identitet utan att
sjalva vara medvetna om detta. Prata alltid med
ansvarig vuxen innan ni anvander bilder tagna pa
barn. Detta kan vara en forilder eller en lirare om
ni fotograferar pa en skola. Notera namn och 6vriga
kontaktuppgifter sa att vairdnadshavaren kan ge

sitt samtycke. Vill ni ge FN-forbundet mojlighet att

anvénda era fotografier maste ni ge oss en skriftlig
tillatelse pa detta. Se blanketten "Avtal volontérer”.
Om det ar nagon i féreningen som tagit en bild som
ni vill ge oss rittigheten att anvinda sa racker det
med ett mejl/sms frén fotografen.

FOTON FRAN FN-FORBUNDET

Om ni lanar foton fran FN-férbundets egna foton
fran exempelvis var hemsida eller andra kanaler
maste ni ange vem som tagit fotot. Om fotografen
inte dr angiven riacker det med att skriva Svenska
FN-forbundet.

FOTON FRAN UN PHOTO

Bilder fran FN:s egen bildbank UN Photo
(www.unmultimedia.org/photo) far anvandas for
att fraimja FN:s arbete och syften och sdrskilt
tillstand kravs inte nér det galler projekt av detta
slag ("scholarly, academic, non-profit, or journa-
listic use”). Ni kan all tsa fritt soka i bildbanken
och sedan ladda ner bilder genom att registrera ett
konto, alternativt meddela FN-férbundets webb-
redaktor som laddar ner bilden och skickar den
till er. Ni maste ange kéllan pa f6ljande sitt: "Foto:
UN Photo/fotografens namn”.
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Kontakt mellan

FN-forbundet och
amhassadorer

Portalen och Facehook

Under aret som ambassador kommer du ha

en kontaktperson pd FN-forbundets kansli.
Kontaktpersonen kommer finnas dér for dig nar
det giller att bolla idéer, fa tips och stod och for
att ge dig feedback. Du kan alltid ringa eller maila
med din kontaktperson och annan kansliperso-
nal, men det finns dven tvi andra kanaler som
kommer anvindas for att du ska fa tillgang till
information, material och andra verktyg som kan
vara bra att ha under aret.

PORTALEN

Vi har samlat bland annat information, material,
presentationer och lastips pa portalen fér ambas-
sadorer. Har hittar du till exempel material som
du enkelt kan ladda ner om du ska forelisa, du
hittar formular for att skicka in projektansokan
och formulér for att redovisa dina projekt och
inspiration for ett blogginlagg. Har finns dven en
lista 6ver vilka verktyg och vilket material du kan
fa eller lana fran FN-forbundet for att anvénda i
ditt uppdrag.

Sidorna ar 16senordsskyddade, och du behover
darfor anvinda ett 1osenord for att komma at
innehallet pa sidorna. Losenordet ar globalamadlen

Det ar inte tillatet att sprida losenordet utan
portalen, och det materialet som ar uppladdat,

Portalen finns pa

fn.se/ambassadorer

ar endast avsedd for er ambassadorer for globala
malen. Vénligen observera att det material som
ar publicerat dar amnat for er att anvinda under
tiden som ni har uppdraget och inte efter avslutat

uppdrag.

FACEBOOK

Gruppen ”Svenska FN-forbundets ambassadorer
for globala mélen” pa Facebook kommer konti-
nuerligt uppdateras av projektansvariga. Det kan
vara tips om en intressant artikel eller en rapport
som nyligen sldppts, om seminarier, hemsidor
eller annan relevant och intressant information.
Gruppen kommer dven anvindas for att skicka ut
forfragningar och viktig information.

Som ambassador ar du varmt vilkommen att stilla
fragor i gruppen, bade till projektansvariga men
aven for att f3 feedback fran andra ambassadorer.

0BS! Tank pa att alltid meddela din kontaktperson

pa FN-forbundet om du flyttar. Vi behdver da
informera din nya lokala FN-forening.
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Kontaktpersoner pa
Svenska FN-forbundet

PERNILLA BERGSTROM, ELIAS ASPUDD,
Programansvarig, Pernilla ar din frimsta kontakt- Ungdomssekreterare, Elias kan du kontakta for
person under aret for generella fragor, bolla idéer ~ fragor kring lokala FN-féreningar, engagemang

och nir det géller forslag och redovisningar. eller ungdomsverksamheten. Elias var sjilv
Tel: 08-462 25 46 ambassador for Agenda 2030 under ldsaret 2017-18.
E-post: pernilla.bergstrom@fn.se Tel: 08-462 25 67

E-post: elias.aspudd@fn.se

Vi ar har for att
hjalpa dig med ditt

uppdrag!

PEKKA JOHANSSON,

Pressekreterare, Pekka kan du kontakta nir det
giller fragor om kontakt med tidningar och
annan media. Pekka kan dven stotta nér det
giller att skriva debattartiklar.

Tel: 08-462 25 68
E-post: pekka.johansson@fn.se
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