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Utlysning av poster till Umea FN-forening

For verksamhetsdaret 2024

Vilka poster kan du soka?

e Ordforande

e Kassor

e Ungdomsansvarig
e [edamot

e Valberedning

Sista dag for att nominera dig eller ndgon annan #r mandagen 12 februari 2024 Kl.
23.59. Nominera genom att skriva ett personligt brev och kontaktuppgifter.
Du kan givetvis kandidera i samband med arsmotet.

Har du fragor om posterna eller sjédlva valforfarandet sa dr du varmt vilkommen att
mejla eller 1 ovrigt kontakta valberedningen.

Skicka nominering och fragor till valberedning.umeafn @gmail.com

Val av styrelse sker vid arsmotet
Mandag 19 februari 2024 k1. 17.30 i SAM.A.397, Samhiillsvetarhuset, Umea
Universitet.

Mer om posterna:

Ordforande

Ordforanden har huvudansvaret for styrelsens och FN-foreningens arbete och har atagit sig att:

e Koordinera och strukturera FN-foreningens och styrelsens arbete och verksamhet pa ett
demokratiskt sétt enligt stadgar och god praxis.

e Ansvara for att alla regler f6ljs och att foreningen skots vil.

e Representera FN-foreningen externt.

e Kontakta FN-forbundets organisationssekreterare vid behov av rad och stod.

e Ansvara for att ndgon skoter ingdende och utgdende kommunikation.

e Ansvara for att ndgon kallar till &rsméten och styrelseméten.

e Sammankalla till extrainsatta styrelseméten om nagot relevant sker som berér FN-féreningen.



e Ansvara for att era inloggningsuppgifter till ert medlemsregister och er hemsida hanteras
sdkert och enligt lag.
e Vara ansvarig utgivare for eventuellt material, inklusive er hemsida.
o [ samrad med sekreteraren skriva en verksamhetsberittelse och en verksamhetsplan till
arsmotet. ® Tillsammans med kassoren ansvara for att bokforingslagen och andra lagar f6ljs. 1
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e Vara firmatecknare tillsammans med kassoren om inte annan utsetts.

Kassor
Kassoren ska se till att FN-foreningen lever upp till kravet pad en vil hanterad ekonomi
och har atagit sig att:
e Ansvara for och forvalta foreningens ekonomiska tillgdngar i samrad med Gvriga
styrelseledamoter.
e Kontinuerligt informera styrelsen om den ekonomiska situationen i FN-féreningen. e [
samarbete med Gvriga styrelsen uppriitta en arsbudget samt budget till eventuella enskilda
projekt.
e Handla och ansvara for foreningens bokforing och se till att revision blir utférd fore
arsmotet enligt stadgan.
e Betala riakningar i tid.
e Forvara ekonomihandlingar och kvitton pa savil inkomster och utgifter sidkert och arkivera
dem.
e Uppritta resultat- och balansrikning till verksamhetsarets bokslut.
e Tillsammans med ordféranden ansvara for att bokforingslagen och andra lagar foljs. e
Handha och ansvara for att anslag och bidrag blir sokta och redovisade enligt foreskrivna
villkor.
e Vara insatt i FN-forbundets direktiv rorande ekonomihantering.

e Vara firmatecknare tillsammans med ordforanden om inte annan utsetts.

Ungdomsansvarig
En ungdomsansvarig dar den person som har en nyckelroll i sin lokala FN-forening for att
uppmuntra till ungt engagemang. Vi varnar om att staika ungdomarnas roll inom den svenska

FN-rorelsen och vart mal dr att alla FN-foreningar runt om i landet ska ha en ungdomsansvarig.



e Den ungdomsansvarigas roll kan se olika ut beroende pa ambition och forutséttningar. En
del fungerar som mottagare och spridare av information till dvriga ungdomar lokalt,
medan det i andra foreningar kan handla om att bedriva verksamhet i olika former och
vara nagot av en padrivare och se till att det hander saker for ungdomar i féreningen.

e Som ungdomsansvarig dr man i stindig kontakt med var ungdomssekreterare som finns till
som stod och inspiration. Varje host anordnar vi utbildningar och nétverkstriffar for

landets ungdomsansvariga dir man far inspiration och verktyg infor sitt uppdrag.
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Ledamot
En ledamot i styrelsen ska, oavsett eventuellt annat uppdrag, verka for er FN-forenings bista
och dela dess virdegrund samt har atagit sig att:
e Delta pa er FN-forenings styrelsemoten och se till att foreningen skots vil, savil ekonomiskt
som verksamhetsmassigt.
e Halla sig informerad om vad som sker i er FN-forening for att kunna fatta vil 6vervidgda
beslut.
e Bidra till en vil fungerande styrelse som arbetar for FN-rorelsens och FN-foreningens
malsittningar.
e Verka for att de beslut som fattas pa arsméten och styrelseméten blir
genomforda e Frivilligt ata sig uppgifter och uppdrag for verksamheten.

For information om vad man kan ta pa sig for ansvarsroller var vinlig se sida 4.

Valberedning

FN-foreningens valberedning viljs pa arsmotet och har en viktig uppgift infor kommande
arsmote att identifiera och foresla lampliga personer till olika funktioner i styrelsen och till
revisorsposterna. Valberedningens arbete ska skapa forutsittningar for en ny styrelse att bade
arbeta effektivt och genomfora givande verksamhet. Ingen sirskild utbildning krivs for

uppdraget, men det &r till fordel om du har erfarenhet av att sitta i styrelse.
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Ansvarsroller som styrelseledamot

Vice ordfiorande

Vice ordforande tar 6ver ordforandeposten nir ordférande har fatt forhinder och inte kan
nédrvara. Det &r viktigt att vice ordférande dérfor har kunskap om ordférandens roll och
uppgifter i foreningen. Vice ordférande ska dven stotta ordforande och tillsammans leda
arbetet i styrelsen. Tidigare har vice ordforande redovisat projektbidrag.

Sekreterare

Sekreteraren ska se till att verksamheten dokumenteras korrekt och har &tagit sig att
protokollfora styrelsens moten inklusive alla beslut, ansvara for att sammantradesprotokoll
med eventuella bilagor ar utskrivna och signerade av motets ordforande, sekreterare och
justerare samt skickas ut till samtliga styrelseledamoter. Sekreteraren ansvarar dven for att
originalprotokoll och andra originalhandlingar forvaras pa ett betryggande sétt och arkiveras
efter verksamhetsarets slut. [ samradd ska sekreteraren med ordféranden skriva en
verksamhetsberittelse och en verksamhetsplan till arsmotet.

Vice sekreterare
Stottar sekreteraren och tar ver nér sekreteraren har fatt forhinder och inte kan nérvara.

Ansvarig for kommunikation

Ansvarig for intern kommunikation héller koll pad mejlen och hjdlper ordférande med
mejlutskick, denna person brukar ofta dven halla kontakt med nérliggande foreningar,
FN-skolan Midgardsskolan och andra féreningar for att kunna skapa samarbeten pa kommande
projekt. Denna person 6nskas dven uppdatera hemsidan fn.se/umea.

Ansvarig for PR och sociala medier
Den som haller kontakt med medlemmar och f6ljare pa Facebook och Instagram.

Lagger upp inligg om ndr foreningen har ett evenemang och skriver lite kort utifran
evenemangets beskrivning, pAminner om evenemanget pé instastory, under evenemanget delar
hen story pa att evenemanget snart dr pa gang/nir evenemanget startat och lagger efterat upp
ett inldgg och skriver att vi héllit i evenemanget och att det tex “’gick bra/var kul/var lyckat”. 1
ovrigt delar hen mestadels Svenska FN-forbundets evenemang och inldgg om nya
arbetstjanster de erbjuder.

Agenda 2030-ansvarig
Som Agenda 2030-ansvarig ser man till att Agenda 2030 uppmérksammas inom foreningen.

Delta pa FN-g du forbundets traffar var tredje manad med andra Agenda 2030-ansvariga (och
ordféranden for de som inte har en) dér de pratar om hur deras forening arbetar for att Agenda
2030 ska uppmirksammas och uppfyllas. Det ar vildigt intressanta méten for att f4 hora vad
andra foreningar haller i for aktiviteter och hjilper oss att fi inspiration for att vi ska kunna
arbeta s bra som mojligt for Agenda 2030.

Materialansvarig



Har koll pé vad som finns i forrddet och uppdaterar inventerings-dokumentet efter eveneamng
for att se vad som behover bestillas och kdpas. Materialansvarig koper och bestéller det som
behovs infor nésta evenemang (efter bidrag tillkommit). Skriver dven ut affischer och sitter
upp pa anslagstavlor infor evenemang.
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Medlemrekryteringsansvarig
Denna person brukar komma pa strategier for hur vi ska fi mer medlemmar genom att tex

komma pa kampanjer inom foreningen. Forbundet brukar arligen ha en rekryteringskampan.
Tanken &r att denna person ska vara ansvarig for att se till att foreningen arbetar for kampanjen.

Medlemsansvarig kan fokusera pa att hélsa nya medlemmar vilkomna och ringa upp dem som
slutat betala sin medlemsavgift. Ibland kan det dock vara svart for en person att dra hela lasset
sjdlv, s& forsok att dela pa ansvaret och tillsammans komma upp med nya idéer pa hur ni kan
rekrytera fler medlemmar och behélla dem vi har.

Exempel pi andra roller som kan erhillas:

e Skolansvarig

e Svenska FN-forbundets projekt-ansvarig
e MR-ansvarig

o Sikerhetsfragor-ansvarig



